Zalacznik Nr 15/2026 do
Zarzadzenia Dyrektora
Szkoty z dnia
15.09.2026r.

POLITYKA OCHRONY DANYCH OSOBOWYCH

W SZKOLE PODSTAWOWEJ NR 39

w GDYNI



ROZDZIAL I
POSTANOWIENIA OGOLNE

§1
Celem ,,Polityki ochrony danych osobowych w Szkole Podstawowej nr 39 w Gdyni”, zwanej
dalej Polityka, jest uzyskanie optymalnego izgodnego z wymogami rozporzadzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony
osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogolne rozporzadzenie
o ochronie danych), zwn. dalej RODO, przetwarzania danych osobowych.
Niniejsza Polityka zostata opracowana w celu:
1) ograniczenia ryzyka naruszenia praw i wolnosci 0sob fizycznych, jakie moze powodowac
przetwarzanie ich danych osobowych przez Szkote Podstawowa nr 39 w Gdyni w zwigzku
z realizacjg zadan statutowych. Dokument okre$la zasady, procedury oraz wzory opisujace
sposob realizacji obowigzkdéw spoczywajacych na administratorze lub podmiocie
przetwarzajacym.
2) realizacji zasady rozliczalno$ci poprzez prowadzenie i udokumentowanie sposobu ochrony
danych, na ktore sktada si¢ w szczego6lnosci niniejsza Polityka (rozliczalnos¢ — jako

wykazanie przestrzegania zasad).

§2

Podstawowe pojecia:

1.

administrator (ADO) —to Szkota Podstawowa nr 39 w Gdyni reprezentowana przez Dyrektora
kiedy decyduje o celach i sposobach przetwarzania danych osobowych. Osoba fizyczna lub
prawna, organ publiczny, jednostka lub inny podmiot, ktéry samodzielnie lub wspolnie z
innymi ustala cele 1 sposoby przetwarzania danych osobowych; jezeli cele 1 sposoby takiego
przetwarzania sg okreslone w prawie Unii lub w prawie panstwa cztonkowskiego, to rowniez
w prawie Unii lub w prawie panstwa cztonkowskiego moze zosta¢ wyznaczony administrator
lub moga zosta¢ okreslone konkretne kryteria jego wyznaczania,

dane osobowe — wszelkie informacje o zidentyfikowanej lub mozliwej do zidentyfikowania
osobie fizycznej (,,0sobie, ktorej dane dotycza"); mozliwa do zidentyfikowania osoba
fizyczna to osoba, ktora mozna bezposrednio lub posrednio zidentyfikowac,
w szczegOlnosci na podstawie identyfikatora takiego jak imi¢ 1 nazwisko, numer

identyfikacyjny, dane o lokalizacji, identyfikator internetowy lub jeden badz kilka



10.

11.

szczegblnych czynnikéw okreslajacych fizyczng, fizjologiczng, genetyczng, psychiczng,
ekonomiczna, kulturowg lub spoteczng tozsamos$¢ osoby fizyczne;j,

inspektor ochrony danych (IOD) — osoba fizyczna, ktora realizuje zadania okre§lone
w art. 39 RODO,

odbiorca — osoba fizyczna lub prawna, organ publiczny, jednostka lub inny podmiot, ktéremu
ujawnia si¢ dane osobowe, niezaleznie od tego, czy jest strong trzecig. Organy publiczne,
ktére moga otrzymywac¢ dane osobowe w ramach konkretnego postepowania zgodnie z
prawem Unii lub prawem panstwa czlonkowskiego, nie sa jednak uznawane za odbiorcéw
(przetwarzanie tych danych przez te organy publiczne musi by¢ zgodne
z przepisami o ochronie danych majacymi zastosowanie stosownie do celow przetwarzania),
ograniczenie przetwarzania — oznacza oznaczenie przechowywanych danych osobowych
w celu ograniczenia ich przyszitego przetwarzania,

organ nadzorczy — niezalezny organ publiczny ustanowiony przez panstwo cztonkowskie
(Prezes Urzgdu Ochrony Danych Osobowych),

organizacja miedzynarodowa — oznacza organizacj¢ i organy jej podlegajace dzialajace na
podstawie prawa miedzynarodowego publicznego lub inny organ powotany w drodze umowy
miedzy co najmniej dwoma panstwami lub na podstawie takiej umowy,

podmiot przetwarzajacy — osoba fizyczna lub prawna, organ publiczny, jednostka lub inny
podmiot,  ktory  przetwarza dane  osobowe w  imieniu  administratora.
Szkota Podstawowa nr 39 w Gdyni bedzie podmiotem przetwarzajagcym jako strona umow w
sprawie powierzenia jej przetwarzania danych osobowych zawartych na podstawie art. 28
RODO,

panstwo trzecie — panstwo nie bedace cztonkiem Unii Europejskiej oraz nie nalezace do
Europejskiego Obszaru Gospodarczego (EOG obejmuje panstwa nalezace do UE oraz
Norwegie, Islandi¢ 1 Liechtenstein),

przetwarzanie — oznacza operacje lub zestaw operacji wykonywanych na danych osobowych
lub zestawach danych osobowych w sposdb zautomatyzowany lub niezautomatyzowany, taka
jak zbieranie, utrwalanie, organizowanie, porzadkowanie, przechowywanie, adaptowanie lub
modyfikowanie, pobieranie, przegladanie, wykorzystywanie, ujawnianie poprzez przestanie,
rozpowszechnianie lub innego rodzaju udostepnianie, dopasowywanie lub laczenie,
ograniczanie, usuwanie lub niszczenie,

profilowanie — dowolna forma zautomatyzowanego przetwarzania danych osobowych, ktéra
polega na wykorzystaniu danych osobowych do oceny niektorych czynnikow osobowych

osoby fizycznej, w szczegdlnosci do analizy lub prognozy aspektow dotyczacych efektow



pracy tej osoby fizycznej, jej sytuacji ekonomicznej, zdrowia, osobistych preferencji,
zainteresowan, wiarygodnosci, zachowania, lokalizacji lub przemieszczania sig,

12. pseudonimizacja — oznacza przetworzenie danych osobowych w taki sposob, by nie mozna
ich byto juz przypisa¢ konkretnej osobie, ktdrej dane dotycza, bez uzycia dodatkowych
informacji, pod warunkiem ze takie dodatkowe informacje sg przechowywane osobno 1 sg
objete Srodkami technicznymi i1 organizacyjnymi uniemozliwiajagcymi ich przypisanie
zidentyfikowanej lub mozliwej do zidentyfikowania osobie fizycznej,

13. strona trzecia — to osoba fizyczna lub prawna, organ publiczny, jednostka lub podmiot inny
niz osoba, ktérej dane dotycza, administrator, podmiot przetwarzajacy czy osoby, ktore -
z upowaznienia administratora lub podmiotu przetwarzajacego - moga przetwarza¢ dane
osobowe,

14. zgoda osoby, ktorej dane dotyczg — dobrowolne, konkretne, swiadome i jednoznaczne
okazanie woli, ktérym osoba, ktérej dane dotycza, w formie o§wiadczenia lub wyraznego
dziatania potwierdzajacego, przyzwala na przetwarzanie dotyczacych jej danych osobowych.

§3

Niniejsza Polityka bedzie miata zastosowanie do przetwarzania danych osobowych przez
Szkote szczegolnosci w zwigzku z realizacja:

1) zadan statutowych wynikajacych z przepisoéw prawa,

2) obowiazkéw pracodawcy w rozumieniu Kodeksu pracy,

3) umow,

4) innych zadan niezbednych do zapewnienia funkcjonowania Szkoty.
Dane osobowe mogg by¢ przetwarzane w Szkole w postaci papierowej oraz przy uzyciu
systemoOw informatycznych, ktore zostaly wskazane w wykazie stanowigcym zatacznik nr 1 do
niniejszej Polityki.
Obszar przetwarzania danych osobowych w Szkole obejmuje budynki i pomieszczenia

wskazane w wykazie, ktory stanowi zatgcznik nr 1 do niniejszej Polityki.

§ 4
Przetwarzanie danych osobowych w Szkole jest zgodne z prawem, jezeli spetniony zostal co
najmniej jeden z ponizszych warunkow:
1) osoba, ktorej dane dotycza wyrazila zgod¢ na przetwarzanie swoich danych osobowych
w jednym lub wigkszej liczbie okreslonych celow,
2) przetwarzanie jest niezbedne do wykonania umowy, ktérej strong jest osoba,
ktérej dane dotycza, lub do podjecia dzialan na zadanie osoby, ktorej dane dotycza, przed

zawarciem umowy,



3) przetwarzanie jest niezbedne do wypehlienia obowigzku prawnego cigzacego
na administratorze,

4) przetwarzanie jest niezbedne do ochrony zywotnych interesow osoby, ktorej dane dotycza,
lub innej osoby fizyczne;,

5) przetwarzanie jest niezbedne do wykonania zadania realizowanego w interesie publicznym
lub w ramach sprawowania wtadzy publicznej powierzonej administratorowi,

6) przetwarzanie jest niezbedne do celow wynikajacych z prawnie uzasadnionych intereséw
realizowanych przez administratora lub przez strone trzecia, z wyjatkiem sytuacji, w ktoérych
nadrzedny charakter wobec tych interesow majg interesy lub podstawowe prawa i wolnosci
osoby, ktérej dane dotycza, wymagajace ochrony danych osobowych, w szczegdlnosci gdy

osoba, ktorej dane dotycza, jest dzieckiem.

ROZDZIAL 11
REJESTRY CZYNNOSCI

§5

1.  Odzwierciedleniem realizacji procesOw przetwarzania danych osobowych w Szkole sa
informacje zawarte w rejestrach wskazanych w art. 30 RODO, ktore zobowigzana jest
prowadzi¢ Szkota:

1) jako administrator — rejestr czynnos$ci przetwarzania danych osobowych — minimalny
zakres informacji w nim zawartych wskazuje art. 30 ust. 1 RODO,

2) jako podmiot przetwarzajacy — rejestr wszystkich kategorii czynno$ci przetwarzania
dokonywanych w imieniu administratora — minimalny zakres informacji w nim
zawartych wskazuje art. 30 ust. 2 RODO.

2. Administrator danych osobowych jest odpowiedzialny za aktualnos$¢ i poprawno$¢ informacji
zawartych w ww. rejestrach w zakresie realizowanych proceséw przetwarzania danych
osobowych w zarzadzanej Placowce.

3. Rejestry majg forme pisemng — prowadzone sa w postaci papierowej/elektroniczne;.

4.  Rejestry, o ktorych mowa w ust. 1, sg udostepniane na zadanie organu nadzorczego.
Korespondencje w tym zakresie przygotowuje i prowadzi, Dyrektor we wspolpracy
z inspektorem ochrony danych.

Rejestr czynno$ci przetwarzania danych osobowych w Szkole Podstawowej nr 39 w Gdyni stanowi

zatgcznik nr 2.



ROZDZIAL 111
ZADANIA SZKOLY
JAKO ADMINISTRATORA 1 PODMIOTU PRZETWARZAJACEGO

§6

Do zadan Szkoty jako administratora lub podmiotu przetwarzajacego nalezy odpowiednio:

1)

2)

3)

4)

S)

6)

7)

8)

9)

10)

11)

12)
13)

przetwarzanie danych osobowych zgodnie z zasadami wskazanymi w art. 5 RODO
oraz w art. 25 RODO,

realizacja praw osob, ktorych dane s3 przetwarzane przez Szkole, wskazanych
w art. 12-22 oraz art. 34 RODO,

realizacja obowigzkéw wspotadministratora, o ktorym mowa w art. 26 RODO, jezeli
przepisy prawa wskazuja takie sytuacje,

powierzenie przetwarzania danych osobowych zgodnie z zasadami wskazanymi
w art. 28 RODO,

dopuszczenie do przetwarzania danych osobowych w Szkole jedynie 0s6b upowaznionych,
prowadzenie rejestrow, o ktérych mowa w art. 30 RODO,

wspoOlpraca z organem nadzorczym,

wdrozenie $§rodkéw technicznych 1 organizacyjnych zgodnie z wymaganiami, o ktorych
mowa w art. 32 RODO,

zglaszanie 1 dokumentowanie naruszen ochrony danych osobowych organowi
nadzorczemu,

zawiadamianie osob, ktorych dane dotycza o naruszeniu ochrony danych osobowych jesli
moze powodowac¢ wysokie ryzyko naruszenia praw lub wolnosci oséb fizycznych,
przeprowadzanie oceny skutkow planowanych operacji przetwarzania dla ochrony danych
osobowych przed rozpoczgciem przetwarzania oraz prowadzenie konsultacji
z organem nadzorczym, w sytuacjach przewidzianych w przepisach prawa,

wyznaczenie inspektora ochrony danych,

przekazywanie danych osobowych do panstw trzecich zgodnie z zasadami wskazanymi

w rozdziale V RODO.



ROZDZIAL 1V

OPIS REALIZACIJI ZASAD PRZETWARZANIA
DANYCH OSOBOWYCH

§7

Szkota przetwarza dane osobowe zgodnie z zasadami wskazanymi w art. 5 i art. 25 RODO:

1.

zasadg zgodno$ci z prawem — Szkota przetwarza dane osobowe na podstawie co najmniej jedne;j
z przestanek przetwarzania danych osobowych wynikajacych z art. 6, 9 i 10 RODO.
W zwiazku z tym, ze Szkota jako podmiot publiczny — jednostka organizacyjna samorzadu —
realizuje zadania wynikajace z przepiséw prawa, odbywa si¢ na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c, e
RODO oraz art. 9 ust. 2 lit. b RODO oraz art. 10 RODO. Stosowanie przez Szkole powyzsze]
zasady wynika ze wskazywania podstawy prawnej przetwarzania danych w rejestrze,
o ktorym mowa w art. 30 ust. 1 RODO,

zasada rzetelno$ci 1 przejrzystosci - wypelnianie obowigzkow informacyjnych oraz udzielanie
odpowiedzi na wnioski oséb, ktorych dane dotycza,

zasadg ograniczenia celu — Szkota przetwarza dane osobowe jedynie w celu zgodnym
z odpowiednig przestanka dopuszczalnosci przetwarzania danych osobowych. Cele
przetwarzania  danych  osobowych  zostaly opisane w  rejestrze  czynnosci,
a Szkota zobowigzana jest przechowywa¢ dokumentacje tworzacg akta spraw przez okres
wynikajacy z Jednolitego Rzeczowego Wykazu Akt (JRWA), uzgodnionego w trybie ustawy z
dnia 14 sierpnia 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym 1 archiwach, z wlasciwym
archiwum panstwowym,

zasadg minimalizacji danych — poprzez przetwarzanie tylko tych danych osobowych, ktore sg
niezbedne do osiagniecia celu przetwarzania. Kategorie przetwarzanych danych osobowych
moga wynikac z przepisu prawa, w pozostatych przypadkach pracownicy Szkoty zobowigzani
sa do oceny adekwatnosci zakresu danych osobowych w odniesieniu do celu przetwarzania,
zasadg prawidlowosci danych — Szkota przetwarza dane osobowe aktualne, czyli
odpowiadajace stanowi faktycznemu. Realizacja zasady prawidlowosci odbywa si¢ w Szkole
przez opisanie kategorii osob, ktorych dane dotycza, kategorii danych osobowych oraz
planowanych termindw usunigcia danych w rejestrze czynnosci, o ktorym mowa w art. 30 ust.
1 RODO. Szkota realizuje prawo do sprostowania danych osobowych z uwzglednieniem celéw
przetwarzania, na wniosek osoby, ktérej dane dotycza,

zasadg ograniczenia przechowywania — Szkota przechowuje dane osobowe w dokumentacji

tworzacej akta spraw przez okres wynikajacy z Jednolitego Rzeczowego Wykazu Akt,



uzgodnionego w trybie ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym
1 archiwach, z wlasciwym archiwum panstwowym,

7.  zasadg integralnosci i poufnos$ci — dopuszczenie do przetwarzania danych osobowych jedynie
0sOb upowaznionych oraz zastosowanie takich srodkow technicznych i organizacyjnych, aby
dane nie byty udostepniane oraz przetwarzane przez osoby nieupowaznione,

8.  zasada ochrony danych w fazie projektowania — polegajaca na wlaczaniu ochrony prywatnosci
w samo tworzenie projektu, dziatanie jego sktadnikéw oraz w zarzadzanie technologiami
informacyjnymi i systemami przez caty czas zycia informacji. Ochrona prywatnosci powinna
by¢ wbudowana w kazdy nowy projekt, w przypadku systemow teleinformatycznych oznacza
to wbudowanie ochrony prywatnosci zardbwno w architekture systemu, jak i w procesy
biznesowe, ktore system obstuguje. W Szkole zasada ta bedzie realizowana przy zawieraniu
umoéw powierzenia przetwarzania danych osobowych,

9.  zasada domyslnej ochrony danych - uwzglednienia jak najdalej posunigtych zabezpieczen
prywatnosci w ustawieniach poczatkowych kazdego systemu. Domys$lnie - czyli bez
koniecznosci jakiejkolwiek aktywnosci osob, ktérych dane dotycza i to w kluczowym dla
uzytkownika momencie przytaczenia si¢ do systemu. W Szkole zasada ta bedzie realizowana

przy przetwarzaniu danych w systemach informatycznych.

ROZDZIAL V
REALIZACJA PRAW OSOB, KTORYCH DANE DOTYCZA

§8
Kazda osoba, ktorej dane osobowe dotycza, ma prawo do uzyskania potwierdzenia, czy jej dane
osobowe sg przetwarzane przez Szkofle, a jezeli ma to miejsce, jest uprawniona do uzyskania dostgpu

do nich oraz nastgpujacych informacji o:

1) celu przetwarzania,

2) kategorii odno$nych danych osobowych,

3) odbiorcach lub kategoriach odbiorcéw, ktorym dane osobowe zostaty lub zostang ujawnione,
w szczegblnosci o odbiorcach w panstwach trzecich lub organizacjach miedzynarodowych,

4) w miar¢ mozliwos$ci - planowanym okresie przechowywania danych osobowych, a gdy nie
jest to mozliwe, o kryteriach ustalania tego okresu,

5) prawie do zadania od administratora sprostowania, usuni¢cia lub ograniczenia przetwarzania
danych osobowych dotyczacego osoby, ktorej dane dotyczg oraz do wniesienia sprzeciwu

wobec takiego przetwarzania,



6) prawie wniesienia skargi do organu nadzorczego,

7) jezeli dane osobowe nie zostaly zebrane od osoby, ktérej dane dotycza — wszelkie dostepne
informacje o ich zrodle,

8) zautomatyzowanym podejmowaniu decyzji, w tym o profilowaniu, o ktérym mowa
w art. 22 ust. 1 1 4, RODO oraz — przynajmniej w tych przypadkach — istotne informacje
o zasadach ich podejmowania, a takze o znaczeniu i przewidywanych konsekwencjach

takiego przetwarzania dla osoby, ktorej dane dotyczg.

ROZDZIAL VI

ZASADY ZAWIERANIA UMOW W SPRAWIE POWIERZENIA
PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH

§9

Powierzenie przetwarzania danych osobowych przez Szkol¢ powinno uwzglednia¢ takie
kryteria wyboru podmiotu przetwarzajacego, ktore zapewnig wystarczajagce gwarancje
wdrozenia odpowiednich $rodkéw technicznych i1 organizacyjnych przez ten podmiot, aby
przetwarzanie spetnialo wymogi niniejszego rozporzadzenia i chronito prawa osob, ktorych
dane dotycza.

Informacje w zakresie umow/porozumien (nazwa podmiotu 1 jego dane adresowe) w sprawie
przetwarzania danych osobowych muszg zosta¢ zawarte w rejestrze czynnos$ci, o ktorym mowa

w art. 30 ust. 1 RODO (w rubryce: odbiorcy danych).

ROZDZIAL VII
UDOSTEPNIANIE DANYCH OSOBOWYCH

§10
Udostepnienie (ujawnianie) danych osobowych jest jedng z operacji przetwarzania danych
osobowych, dlatego za kazdym razem pracownicy, ktorzy udostepniaja dane osobowe
zobowigzani sg sprawdzi¢ mozliwo$¢ oraz zakres ich udostgpnienia, jednoczesnie analizujac
podstawy prawne przetwarzania danych okres§lone:
1) w przepisach szczegodlnych (np. przepisy ustawy o ochronie informacji niejawnych,
Kodeksu pracy, ustawy o dostepie do informacji publicznej),

2) oraz wart. 6,91 10 RODO.



2. W celu zapewnienia przez Szkote kontroli nad tym, komu dane sg przekazywane, udostgpnienie
danych powinno odbywaé si¢ w formie pisemnej, co pozwoli takze na udokumentowanie
podstawy prawnej udostepnienia danych i podmiotu, ktéry o to si¢ zwrocit.

3. Szkota powinna prowadzi¢ ,,Ewidencj¢ wnioskéw o udostgpnienie danych osobowych”, zgodnie

ze wzorem okreslonym w zataczniku nr 3 do niniejszej Polityki.

ROZDZIAL VIII
UPOWAZNIENIA DO PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH

§11
1. Dostep do danych osobowych w Szkole maja osoby spetniajace nastgpujace warunki:
1)  zostali upowaznieni przez ADO do przetwarzania danych osobowych,
2) zlozyli stosowne oswiadczenie o zachowaniu poufnosci,
3) zapoznali si¢ z obowigzujagcymi procedurami ochrony danych osobowych oraz zostali
w tym zakresie przeszkoleni,
Dyrektor Szkoty wydaje upowaznienia do przetwarzania danych osobowych dla
pracownikow oraz innych osob, jezeli realizowane przez nich zadania (obowigzki stuzbowe)
wigzg si¢ z przetwarzaniem danych osobowych w Szkoty.

2. Wzbr upowaznienia okreslony zostat w zatagczniku nr 4 do Polityki.

3. Upowazniony sktada oswiadczenie o zachowaniu w poufnos$ci danych osobowych, do ktorych
bedzie mial dostgp oraz sposobdw ich zabezpieczenia, w tym poufnosci odnosnie dokumentacji
dotyczacej ochrony danych osobowych.

4.  Upowaznienie do przetwarzania danych osobowych moze by¢ w kazdym czasie odwotane
przez Dyrektora Szkoty.

5. Wzor odwolania upowaznienia okreslony zostat w zataczniku nr 5 do Polityki.

6. Osoby posiadajgce upowaznienia do przetwarzania danych moga otrzymac¢ rdéwniez
upowaznienie do przetwarzania danych osobowych w systemie informatycznym.

7.  Szkota prowadzi ,Ewidencje osob upowaznionych w Szkole do przetwarzania danych
osobowych” (zalacznik nr 6), w ktérej w szczegdlnosci odnotowuje si¢ nastepujace informacije:

1) imi¢ i nazwisko upowaznionego,

2) komorka organizacyjna,

3) data wydania upowaznienia,

4) data ustania upowaznienia,

5) nazwa czynnosci przetwarzania danych osobowych,

6) identyfikator w systemie informatycznym.



ROZDZIAL IX
SRODKI TECHNICZNE I ORGANIZACYINE

§ 12
Wdrozone w Szkole i opisane w niniejszej Polityce $rodki techniczne i1 organizacyjne sa stosowane
aby zapewni¢ bezpieczenstwo danych osobowych przetwarzanych w Szkole. ,,Opis $rodkéw
technicznych i organizacyjnych stosowanych przez Szkote” stanowi zatacznik nr 7 do niniejszej

Polityki.

ROZDZIAL X
ZGELASZANIE I DOKUMENTOWANIE NARUSZEN OCHRONY DANYCHW
§13
W zalgczniku nr 8 do niniejszej Polityki zostata opisana procedura w zakresie:
1) stwierdzania naruszen ochrony danych osobowych w Szkole,
2) oraz zawiadamiania o naruszeniach osob, ktorych dane dotycza, po wystapieniu przestanki

wynikajacej z art. 34 RODO.

ROZDZIAL XI

PRZEPROWADZANIE OCENY SKUTKOW DLA OCHRONY DANYCH OSOBOWYCH
ORAZ KONSULTACIJI Z ORGANEM NADZORCZYM

§ 14

1.  Procedura przeprowadzana jest przez komorke organizacyjng Szkoly, w ktorej bedzie
odbywato si¢ przetwarzanie danych osobowych wymagajace przeprowadzenia oceny skutkow
dla ochrony danych osobowych.

2. Zgodnie z art. 35 ust. 1 RODO, ocene skutkow planowanych operacji przetwarzania dla
ochrony danych osobowych przeprowadza si¢ jezeli dany rodzaj przetwarzania
— w szczegolnosci z uzyciem nowych technologii — ze wzgledu na swdj charakter, zakres,
kontekst i cele z duzym prawdopodobienstwem moze powodowac¢ wysokie ryzyko naruszenia

praw lub wolnosci 0sob fizycznych.



3. Organ nadzorczy (Prezes Urzedu Ochrony Danych Osobowych) podaje do publiczne;j
wiadomosci wykaz rodzajow operacji przetwarzania podlegajacych wymogowi dokonania
oceny skutkow dla ochrony danych.

4. Organ nadzorczy moze takze ustanowi¢ i poda¢ do publicznej wiadomosci wykaz rodzajow
operacji przetwarzania niepodlegajacych wymogowi dokonania oceny skutkéw dla ochrony
danych.

5. Dla podobnych operacji przetwarzania danych wigzacych si¢ z podobnym wysokim ryzykiem
mozna przeprowadzi¢ pojedyncza oceng.

6.  Dokonujac oceny skutkow dla ochrony danych nalezy skonsultowac¢ si¢ z inspektorem ochrony
danych.

§ 15

Ocena skutkow przetwarzania dla ochrony danych zawiera co najmniej nastepujace elementy:

1) opis planowanych operacji przetwarzania i1 celow przetwarzania, w tym, gdy ma
to zastosowanie — prawnie uzasadnionych intereséw realizowanych przez Szkote,

2) oceng, czy operacje przetwarzania sg niezbedne oraz proporcjonalne w stosunku do celow,

3) oceng ryzyka naruszenia praw lub wolnosci osob, ktorych dane dotycza,

4) $rodki planowane w celu zaradzenia ryzyku, w tym zabezpieczenia oraz $rodki
1 mechanizmy bezpieczenstwa majace zapewni¢ ochron¢ danych osobowych 1 wykazaé
przestrzeganie niniejszego rozporzadzenia, z uwzglednieniem praw i prawnie uzasadnionych

interesOW o0sob, ktérych dane dotycza, 1 innych osob, ktérych sprawa dotyczy.

§ 16
W stosownych przypadkach Szkola zasigga opinii osob, ktorych dane dotycza, lub ich
przedstawicieli w sprawie zamierzonego przetwarzania, bez uszczerbku dla ochrony interesow
handlowych lub publicznych lub bezpieczenstwa operacji przetwarzania.
§17
Uregulowania niniejszego rozdzialu nie majg zastosowania, jezeli przetwarzanie na mocy art.
6 ust. 1 lit. ¢) lub e) RODO spetnia ponizsze warunki:
1) ma podstaw¢ prawng w prawie Unii lub w prawie polskim i prawo takie reguluje dang
operacje przetwarzania lub zestaw operacji,
2) oceny skutkéow dla ochrony danych dokonano juz w ramach oceny skutkow regulacji
w zwigzku z przyjeciem tej podstawy prawnej — chyba ze panstwa cztonkowskie uznajg za
niezbedne, by przed podjeciem czynnosci przetwarzania dokonaé¢ oceny skutkow dla
ochrony danych.
§ 18



W razie potrzeby, przynajmniej gdy zmienia si¢ ryzyko wynikajace z operacji przetwarzania, Szkota

dokonuje przegladu, by stwierdzi¢, czy przetwarzanie odbywa si¢ zgodnie z oceng skutkéw dla

ochrony danych.

§ 20

1.  Obowiazek przeprowadzenia przez Szkote uprzednich konsultacji z organem nadzorczym
powinien by¢ wykonany przed rozpoczeciem przetwarzania danych osobowych, po
przeprowadzonej ocenie skutkow dla ochrony danych - jezeli ocena skutkéw dla ochrony
danych wskaze, Ze przetwarzanie powodowaloby wysokie ryzyko, gdyby Szkola nie
zastosowata §rodkéw w celu zminimalizowania tego ryzyka.

2. Konsultujac si¢ z organem nadzorczym Szkola przedstawia informacje wskazane w art.

36 ust. 3 RODO.

ROZDZIAL XIII
PRZEKAZYWANIE DANYCH OSOBOWYCH DO PANSTW TRZECICH

§ 21
1.  Przekazywanie danych osobowych do panstw trzecich lub organizacji mi¢dzynarodowych musi
odbywac si¢ na zasadach okreslonych w rozdziale V RODO.
2. Pracownicy Szkoly zobowigzani sg zweryfikowa¢ istnienie podstawy prawnej uprawniajacej
do przekazania danych osobowych do panstwa trzeciego lub organizacji mi¢dzynarodowych

przed dokonaniem takiego przekazania danych osobowych.

ROZDZIAL X1V
ODPOWIEDZIALNOSC ZA PRZETWARZANIE DANYCH OSOBOWYCH

§22
1.  Kazdy pracownik Szkoty jest obowigzany przestrzega¢ postanowien niniejszej Polityki.
2. Zanieprzestrzeganie Polityki ochrony danych osobowych pracownik ponosi odpowiedzialnosé¢

pracownicza na zasadach okreslonych w Kodeksie pracy.

SPIS ZALACZNIKOW

Zalacznik nr 1 - Wykaz budynkow i pomieszczen tworzacych obszar przetwarzania danych

osobowych
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Zalacznik nr 4 - Wzbr upowaznienia do przetwarzania danych osobowych i o§wiadczenia
o poufnosci.
Zalacznik nr 5 - Wzor odwolania upowaznienia
Zalacznik nr 6 - Wzor ewidencji oséb upowaznionych do przetwarzania danych osobowych
Zalacznik nr 7 - Opis $rodkdéw technicznych i organizacyjnych
Zalacznik nr 8 - Procedura zglaszania naruszen ochrony danych osobowych i zawiadamiania osob,

ktorych dane dotycza



