Procedura postepowania w razie zaistnienia zlego samopoczucia lub wypadku
ucznia w Szkole Podstawowej nr 39 w Gdyni

Na podstawie:
Rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 31 grudnia 2002 r.
w sprawie bezpieczenstwa i higieny w publicznych i niepublicznych szkolach
i placowkach (Dz. U. z 2003 r. Nr 6, poz. 69, z 2009 r. Nr 139, poz. 1130, z 2010 r.
Nr 215, poz. 1408, z 2011 r. Nr 161, poz. 968 oraz z 2018 r. poz. 2140).

1. Dzialania:

a) pracownik szkoty, ktéry otrzymat wiadomos¢ 0 ztym samopoczuciu ucznia,
wypadku lub byt swiadkiem wypadku na terenie szkoty niezwlocznie
zapewnia poszkodowanemu opieke, udzielajac mu pierwszej pomocy
przedlekarskiej,

b) pracownik niezwlocznie powiadamia dyrektora szkoty lub wicedyrektorow
0 zaistnialym zdarzeniu wypehiajac zgloszenie wypadku i sktadajac je w
sekretariacie szkoty,

C) 0 kazdym przypadku zlego samopoczucia lub wypadku zawiadamia si¢
niezwlocznie:

e rodzicow (opiekunow) poszkodowanego (fakt ten dokumentujemy wpisem w
dzienniku lekcyjnym podajac date i godzing powiadomienia rodzica ucznia),

e pracownika stuzby bhp,

d) o wypadku $miertelnym, cigzkim i zbiorowym zawiadamia si¢ niezwlocznie
prokuratora 1 kuratora oswiaty,

e) o wypadku, do ktorego doszto w wyniku zatrucia, zawiadamia si¢ niezwlocznie
panstwowego inspektora sanitarnego,

f) w przypadku stwierdzenia przez lekarza potrzeby pobytu ucznia w szpitalu



nalezy zapewni¢ uczniowi opicke w drodze do szpitala i na miejscu do

momentu przejecia opieki przez rodzicow,

g) jezeli wypadek zdarzyt si¢ w czasie wyjScia, imprezy organizowanej poza

terenem szkoty, na wycieczce, wszystkie stosowne decyzje podejmuje opiekun

grupy/ kierownik wycieczki i odpowiada za nie,

h) do czasu rozpoczecia pracy przez zespot powypadkowy nalezy zabezpieczy¢

)

miejsce wypadku w sposéb wykluczajacy dopuszczenie oséb niepowotanych,

pracownik nie dopuszcza do zajec¢ lub przerywa je wyprowadzajac uczniow z
miejsca wypadku lub miejsca zagrozenia, jezeli miejsce, w ktorym sg lub beda
przeprowadzone zajecia moze stwarza¢ zagrozenie dla bezpieczenstwa

uczniow.

jezeli nauczyciel w tym czasie ma zajecia z klasg — prosi o nadzor nad swoimi
uczniami pedagoga/psychologa szkolnego/wicedyrektora. Pracownik

niezwlocznie powiadamia dyrektora szkoty.

K) dyrektor szkoly powotuje zespot powypadkowy, w sktad zespotu wchodzi

pracownik stuzby bezpieczenstwa i higieny pracy oraz pracownik szkoty
przeszkolony w zakresie bhp. Jezeli w sktadzie zespolu nie moze uczestniczy¢
pracownik stuzby bhp, w sktad zespotu wchodzi dyrektor szkoty oraz
pracownik szkoly przeszkolony w zakresie bhp. Przewodniczacym zespotu jest
pracownik stuzby bhp, a jezeli nie ma go w sktadzie zespotu —

przewodniczacego zespotu sposrod pracownikow szkoly wyznacza dyrektor.

I) postgpowanie powypadkowe — zespot przeprowadza postepowanie

powypadkowe 1 sporzadza dokumentacj¢ powypadkowa.



2. Zespol:

wystuchuje poszkodowanego ucznia (w obecnosci rodzica lub
wychowawcy/pedagoga/psychologa szkolnego) i sporzadza protokot;
wystuchuje §wiadkow wypadku i sporzadza protokoty; jezeli $wiadkami sg
uczniowie — rozmowa odbywa si¢ w obecnosci wychowawcy lub
pedagoga/psychologa szkolnego, a protokét odczytuje si¢ w obecnosci
ucznia — $wiadka 1 jego rodzicow;

sporzadza szkic lub fotografi¢ miejsca wypadku;

uzyskuje opini¢ lekarskg z opisem doznanych obrazen i okresleniem
rodzaju wypadku;

sporzadza protokot powypadkowy nie pozniej niz w ciggu 14 dni od daty

uzyskania zawiadomienia o wypadku - protoko6t powypadkowy podpisuja

cztonkowie zespotu oraz dyrektor szkoty.

Przekroczenie 14 dniowego terminu moze nastapi¢ w przypadku, gdy wystapia

uzasadnione przeszkody lub trudnos$ci uniemozliwiajgce sporzadzenie protokotu

W wyznaczonym terminie.

3. Skladanie zastrzezen do protokotu wykonawczego:

W sprawach spornych rozstrzygajace jest stanowisko przewodniczacego zespotu;

cztonek zespotu, ktory nie zgadza si¢ ze stanowiskiem przewodniczacego, moze

ztozy¢ zdanie odrgbne, ktore odnotowuje si¢ w protokole powypadkowym.

Protokot powypadkowy podpisujg cztonkowie zespotu oraz dyrektor szkoty po jego

sporzadzeniu. Jezeli do tresci protokotu powypadkowego nie zostaty zgltoszone

zastrzezenia przez rodzicOw ucznia poszkodowanego postepowanie powypadkowe

uznaje si¢ za zakonczone. Protokot powypadkowy sporzadza si¢ w trzech

egzemplarzach, dla:

poszkodowanego,

szkoty, ktora przechowuje go w dokumentacji powypadkowej,



e organu prowadzacego lub kuratora oswiaty (na zadanie).
Z trescig protokotu powypadkowego i innymi materiatami postepowania
powypadkowego zaznajamia si¢:

e poszkodowanego petnoletniego;

e rodzicow (opiekundéw) poszkodowanego matoletniego.
Jezeli poszkodowany petnoletni zmart lub nie pozwala mu na to stan zdrowia,
z materialami postepowania powypadkowego zaznajamia si¢ jego rodzicow
(opiekunéw).

Protoko6t powypadkowy dorecza si¢ 0sobom uprawnionym do zaznajomienia

si¢ z materialami postgpowania powypadkowego.

Sktadanie zastrzezen do protokotu powypadkowego - w ciggu 7 dni od dnia
doreczenia protokotu powypadkowego osoby, ktorym dorgczono protokot, moga
ztozy¢€ zastrzezenia do ustalen protokotu (sg o tym informowani przy odbieraniu
protokotu). Zastrzezenia sktada si¢ przewodniczacemu zespotu: ustnie 1 wtedy
przewodniczacy wpisuje je do protokotu lub na pismie.

Zastrzezenia mogg dotyczy¢ w szczegolnosci: niewykorzystania wszystkich
srodkéw dowodowych niezbednych dla ustalenia stanu faktycznego, sprzecznosci
istotnych ustalen protokotu z zebranym materiatem dowodowym. Zastrzezenia
rozpatruje organ prowadzacy szkole. Po rozpatrzeniu zastrzezen organ prowadzacy
szkotg moze: zleci¢ dotychczasowemu zespotowi wyjasnienie ustalen protokotu lub
przeprowadzenie okreslonych czynnosci dowodowych, powota¢ nowy zespot celem

ponownego przeprowadzenia postepowania powypadkowego.



4. Dokumentacja:
e rejestr wypadkow,
e protokoly powypadkowe.
Dyrektor szkoty omawia z pracownikami szkoty okolicznosci i przyczyny wypadkow

oraz ustala $rodki niezb¢dne do zapobiegania wypadkom w szkole.






